
关于吉林省建设工程系列初级专业
技术资格认定工作的通知
为做好我省建设工程系列初级专业技术资格认定工作，现就有关事宜通知如下：
一、认定权限

根据《吉林省初级专业技术资格（职务）认定办法（试行）》要求，省属各类企事业单位（省属企业是指在省工商注册的企业）人员，由用人单位推荐，报省属相关专业评审委员会办事机构审核认定。
二、认定条件

符合以下条件之一的，可申请认定： 
　　1.具有大学本科学历，符合岗位专业条件，并从事本专业一年以上的；或具有大学本科学历，不符合岗位专业条件，从事本专业两年以上的。 
　　2.具有大专学历，符合岗位专业条件，从事本专业三年以上的；或具有大专学历，不符合岗位专业条件，从事本专业四年以上的。 
　　3.具有中专学历，符合岗位专业条件，从事本专业五年以上的；或具有中专学历，不符合岗位专业条件，从事本专业六年以上的。 
三、认定程序
1.个人申请。由个人向本单位人事管理部门申请，并填报《吉林省初级专业技术资格认定表》。
2.考核公示。由用人单位人事管理部门对申请人工作情况及认定条件进行考核，并将考核结果进行公示。

3.组织申报。由用人单位对考核合格人员的《吉林省初级专业技术资格认定表》进行核定，并填写《吉林省初级专业技术资格认定申报汇总表》，按工作程序，上报主管部门审核确定。
4.审核确定。由用人单位主管部门对申报认定人员进行核准，对核准人员进行汇总，并将申报人员《吉林省初级专业技术资格认定表》和《吉林省初级专业技术资格认定申报汇总表》统一加盖公章后，一并上报相关部门审批备案。
5.审批备案。按照认定权限，由吉林省住房和城乡建设厅工程技术职务评审委员会办事机构审批备案。

6.核准存档。由吉林省住房和城乡建设厅工程技术职务评审委员会办事机构对符合人员予以核准。用人单位对本单位认定为初级专业技术资格人员的《吉林省初级专业技术资格认定表》存入个人档案。

四、认定时间
全省建设工程系列初级专业技术资格认定工作与中、高级专业技术资格评审工作一并进行。工作具体时间和办理地点以省人力资源和社会保障厅和省住房和城乡建设厅通知为准。
五、其他事宜
1.审核备案材料。审核材料包括：用人单位初级专业技术资格认定工作申请（红头正式文件），《吉林省初级专业技术资格认定申报汇总表》及电子版，申报认定人员的学历学位原件、单位聘用合同原件及《吉林省初级专业技术资格认定表》（一式两份）。
2.证书打印发放事宜。实行《吉林省初级专业技术资格认定表》存档备案管理制度。初级专业技术资格不再统一打印和颁发证书。
3. 认定时间从认定年度1月1日算起。

4.其他未尽事宜由省住房和城乡建设厅工程技术职务评审委员会办事机构负责解释。
附件：

1.吉林省初级专业技术资格认定表

2.吉林省初级专业技术资格认定申报汇总表

3.申报人员须提交的原件材料审查目录

4.委托评审函（样本）
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